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14123 CORMELLES LE ROYAL

Conseillers en exercice ; 29
Conseillers présents : 27

Volats 2  séance du
Date de la convocation : 21 avril 2026 27 avrll 2026
Delib20260502 o '

CONSEIL MUNICIPAL

L'an deux mille vingt-six, le vingt-sept avril, a dix-huit heures trente minutes, le conseil
municipal de la Commune, régulierement convoqué, s'est réuni dans la salle du conseil
municipal au nombre prescrit par la loi, sous la présidence de M. Jean-Marie GUILLEMIN,
Maire.

Présents :

M. GUILLEMIN Jean-Marie, Mme OBLIN-POMMIER Sophie, Mme MOREL Fabienne,
M. MZARI-ROSSI Mustapha, Mme GERME Isabelle, M. LANGRAND Bertrand,
Mme LOPEZ Rachel, M. JUNQUA Pierre, Mme COUTURE Claude, Mme BOUCHER Sylvie,
Mme ARANDA Anne-Marie, , Mme VAUTIER Sylvie, Mme GUIBERT Ginette,
M. NENARD  Cyril, Mme CHAUCHIS-ARDAENS Maryline, M. DELAGE Valéry,
M. TIHY Patrice, Mme LEVILLAIN Véronique, M. PIERRE Jéréme, M. GUINEHEUX Damien,
Mme MARCIENNE Emmanuelle, M. GROULD Yohann, Mme HAIZE-DUVAL Sandrine,
Mme HALBOUT Emilie, M.LECHEVALIER Francois, M. CHAFFOTEC Brian,
M. DEKEYSER Matthieu.

Pouvoirs :
M. LIZORET Didier a M. GUILLEMIN Jean-Marie
M. ROSE Hervé a Mme CHAUCHIS-ARDAENS Maryline

Secrétaire : M. GUINEHEUX Damien



Envoyé en préfecture le 18/05/2026
Recu en préfecture le 18/05/2026

Publié le

ID : 014-211401815-20260428-DELIB20260502-DE
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N° Delib20260502
OBJET : Réglement intérieur du Conseil Municipal

Sur proposition de Monsieur le Maire,

Le conseil municipal, apres en avoir délibéré, a I'unanimité, décide d’adopter le réglement
intérieur du Conseil Municipal tel qu'il est annexé a la présente délibération.

La présente décision peut faire I'objet d'un recours contentieux devant le tribunal administratif de Caen
dans un délai de 2 mois suivant sa publication. Ce recours contentieux peut étre précédé dans ce délai
d'un recours gracieux aupres de Monsieur le Maire. Cette procédure prolonge le délai de recours
contentieux qui doit alors étre introduit dans les 2 mois suivant la réponse au recours gracieux.

Le tribunal administratif peut étre saisi par I'application informatique "Télérecours citoyens" accessible
par le site internet www.telerecours.fr.

Suivent les signatures,
Pour extrait certifié conforme,
Cormelles le Royal, le 28 avril 2026

Le Maire,

P
Jean-Marie GUILLEMIN
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Département du Calvados

r 4 Commune de CORMELLES LE ROYAL
- Mairie : 20, rue de I'Eglise
Cormelles 14123 CORMELLES LE ROYAL
le Royal

REGLEMENT INTERIEUR
du
CONSEIL MUNICIPAL
de la

Commune de

CORMELLES LE ROYAL

Adopté lors de la séance du 27 avril 2026



Article 1 : périodicité des séances

Le Conseil Municipal se réunit au moins une fois par trimestre.

Le Maire peut réunir le Conseil Municipal aussi souvent que les affaires I'exigent ou chaque fois qu'il
le juge utile.

Le Maire est tenu de le convoquer chaque fois qu'il en est requis par une demande écrite indiquant
les motifs et le but de la convocation et signée par un tiers des membres du Conseil Municipal.

[l est également tenu de le convoquer quand la demande motivée lui en est faite par le représentant
de I'Etat dans le département.

Article 2 : régime des convocations des conseillers municipaux

Toute convocation est faite par le Maire. Elle indique les questions portées a I'ordre du jour. Elle est
mentionnée au registre des délibérations, affichée ou publiée. Elle est transmise de maniere
dématérialisée ou, si les conseillers municipaux en font la demande, adressée par écrit a leur
domicile ou a une autre adresse cing jours francs au moins avant celui de la réunion.

Une note explicative de synthése sur les affaires soumises a délibération doit étre adressée avec la
convocation aux membres du Conseil Municipal ou remise sur table le jour de la séance de conseil
en cas d'urgence.

Le délai de convocation est fixé a cing jours francs.

En cas d'urgence, le délai peut étre abrégé par le Maire sans pourvoir étre toutefois inférieur a un
jour franc.

Le Maire en rend compte dés l'ouverture de la séance au Conseil Municipal, qui se prononce sur

l'urgence et peut décider le renvoi de la discussion de fout ou partie a I'ordre du jour d'une séance
ultérieure.

Article 3 : ordre du jour

Le Maire fixe I'ordre du jour.

Les affaires inscrites a l'ordre du jour peuvent étre préalablement soumises pour instruction aux
commissions compétentes, sauf décision contraire du Maire, motivée notamment par l'urgence ou
toute autre raison.

Dans le cas ou la séance se tient sur demande du représentant de I'Etat ou du tiers des membres

du conseil municipal, le Maire est tenu de mettre a l'ordre du jour les affaires qui font l'objet de la
demande.

Article 4 : I'accés aux dossiers préparatoires et aux projets de contrat et de marché

Tout membre du Conseil Municipal a le droit, dans le cadre de sa fonction, d'étre informé des affaires
de la Commune qui font I'objet d'une délibération.

2/11
Reglement intérieur du conseil municipal de la Commune de Cormelles le Royal adopté le 27 avril 2026



Durant les 5 jours precédant la séance et le jour de la séance, les Conseillers Municipaux peuvent
consulter les dossiers preparatoires sur place (dossiers, projet de contrat de service public, de
marché...), en Mairie et aux heures ouvrables, dans les conditions fixées par le Maire.

Les Conseillers qui voudront consulter les mémes dossiers en dehors des heures ouvrables devront
adresser au Maire une demande écrite.

Les dossiers relatifs aux projets de contrat et de marché sont mis, sur leur demande, a la disposition
des conseillers intéressés, au secrétariat de la Mairie 5 jours avant la séance a laquelle ils doivent
étre examinés aux fins de délibération.

Dans tous les cas, ces dossiers seront tenus en séance a la disposition des membres de
l'assemblée.

Article 5 : questions orales et écrites

Les Conseillers Municipaux ont le droit d'exposer en séance du Conseil des guestions orales ayant
trait aux affaires de la Commune.

Lors de chaque séance du Conseil Municipal, les Conseillers Municipaux peuvent poser des
questions orales auxquelles le Maire ou I'Adjoint délégué compétent répond directement.

Les questions des Conseillers formulées par écrit et les réeponses du Maire ou de I'Adjoint délégué
peuvent étre publiées au recueil des actes administratifs de la Commune a la demande de
l'intervenant.

Par contre, un Conseiller Municipal membre d'une commission souhaitant poser une question sur
un sujet deja débattu par ladite commission, devra adresser le texte de sa question au Maire, par
ecrit, 48 heures au moins avant la séance du Conseil Municipal. Cet écrit fera I'objet d'un accusé-
réception.

Les questions déposées aprés I'expiration du délai susvisé, sont traitées a la séance ultérieure la
plus proche.

Si le nombre, l'importance ou la nature des questions le justifie, le Maire peut décider de les traiter
dans le cadre d'une séance du Conseil Municipal, spécialement organisée a cet effet.

Les questions orales portent sur des sujets d'intérét général et ne peuvent comporter d'imputations
personnelles.

Elles ne donnent pas lieu a des débats, sauf demande de la majorité des Conseillers Municipaux
présents.

Article 6 : informations complémentaires demandées a I'administration municipale

Toute question, demande d'informations complémentaires ou interventions d'un membre du Conseil
Municipal auprés de I'administration communale, devra étre adressée au Maire, a I'Elu Municipal
delégué ou au Directeur Général des Services de la Mairie, au minimum 72 heures avant la séance
du Conseil Municipal.

Les informations devront étre communiquées au Conseiller intéressé au plus tard 24 heures avant
l'ouverture de la séance du Conseil Municipal, si elles se rapportent a une affaire inscrite a I'ordre
du jour.
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Dans les autres cas, les informations disponibles seront communiquées dans la quinzaine suivant
la demande. Si toutefois, dans le cas ol I'administration communale nécessite un délai
supplémentaire pour répondre a la demande, le conseiller municipal en sera informé dans les
meilleurs délais.

Article 7 : les commissions municipales

Les commissions permanentes examinent les affaires qui leur sont soumises par le Maire.

La composition des différentes commissions doit respecter le principe de la représentation
proportionnelle pour permettre I'expression pluraliste des élus au sein de I'assemblée communale.
Chague membre du conseil est membre d'au moins une commission.

Elles sont convoquees par le Maire, qui en est le président de droit. Lors de la premiére réunion, les
commissions désignent un rapporteur et un Vice-président qui peut les convoquer et les présider si
le Maire est absent ou empéche.

Les commissions permanentes sont les suivantes :

- Commission du personnel

- Commission des finances et de 'administration générale

- Commission de la culture

- Commission de I'environnement et du développement durable
- Commission des travaux et de 'urbanisme

- Commission de la vie associative et des jumelages

- Commission de la solidarité et des relations Séniors

- Commission des affaires scolaires

- Commission de I'enfance et de la jeunesse

Le Conseil Municipal peut décider de la création des commissions spéciales pour I'examen d'une ou
de plusieurs affaires.

Le Directeur Geneéral des Services de la Mairie et/ou son représentant désigné par lui, assiste de
plein droit aux séances des commissions permanentes et des commissions spéciales, le secrétariat
en etant assuré par des fonctionnaires municipaux désignés par lui.

Les séances des commissions permanentes et des commissions spéciales ne sont pas publiques.

Article 8 : fonctionnement des commissions municipales

Les commissions permanentes et spéciales instruisent les affaires qui leur sont soumises et en
particulier préparent les rapports relatifs aux projets de délibérations intéressant leur secteur
d'activités.

Les commissions peuvent entendre, en tant que de besoin, des personnalités qualifiées.
Elles n'ont pas pouvoir de décision et émettent leur avis a la majorité des membres présents, sans

qu'un guorum soit exigé. S'il y a partage des voix, le rapport relatif a I'affaire en cause doit le
mentionner, la voix du président étant toutefois prépondérante.
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Article 9 : commission d'appel d'offres

La commission d'appel d'offres est constituée par le Maire, Président ou son représentant, et par
cing membres du Conseil Municipal élus par le Conseil a la représentation proportionnelle au plus
fort reste.

Le fonctionnement de la commission d'appel d'offres est régi par les dispositions des articles du
Code Général des Collectivités Territoriales.

Article 10 : présidence

Le Maire, et a défaut celui qui le remplace, préside le Conseil Municipal.

Toutefois, la séance au cours de laquelle il est procédé a I'élection du Maire est présidée par le plus
agé des membres du Conseil Municipal.

Dans les séances oU le compte administratif du Maire est débattu, le Conseil Municipal &lit son
président et le Maire peut assister a la discussion mais il doit se retirer au moment du vote.

Le Président vérifie le quorum et la validité des pouvoirs, ouvre les séances, dirige les débats,
accorde la parole, rappelle les orateurs a la question, met aux voix les propositions et les
délibérations, dépouille les scrutins, juge conjointement avec le secrétaire les épreuves des votes,
et proclame les résultats. Il prononce l'interruption des débats ainsi que la cléture des séances.

Article 11 : quorum

Le Conseil Municipal ne peut délibérer que lorsque la majorité de ses membres en exercice est
physiquement présent a la séance.

Le quorum s'apprécie a l'ouverture de la séance.

Dans le cas ou des conseillers se retirent en cours de séance, le quorum est vérifié avant la mise
en delibére des affaires suivantes.

Les pouvoirs donnés par les conseillers absents a leurs collegues n'entrent pas dans le calcul du
quorum.

Si, aprés une premiere convocation régulierement faite, le Conseil Municipal ne s'est pas réuni en
nombre suffisant, le Maire adresse aux membres du conseil une seconde convocation a trois jours
au moins d'intervalle. Cette seconde convocation doit expressément indiquer les questions a l'ordre
du jour et mentionner que le conseil pourra délibérer sans la présence de la majorité de ses
membres.

Article 12 : pouvoirs

Un Conseiller Municipal empéché d'assister & une séance peut donner a un autre membre du conseil
municipal de son choix, un pouvoir écrit de voter en son nom. Un méme Conseiller Municipal ne
peut étre porteur que d'un seul mandat. Le pouvoir est toujours révocable.

Les pouvoirs sont remis, au plus tard, au Maire en début de séance.
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Article 13 : secrétariat de séance

Au début de chacune de ses séances, le Conseil Municipal nomme un de ses membres pour remplir
les fonctions de secrétaire.

Il peut adjoindre a ce secrétaire des auxiliaires pris en dehors de ses membres, qui assistent aux
séances mais sans participer aux délibérations.

Le secrétaire de séance assiste le Maire pour la vérification du quorum et de la validité des pouvoirs,
la constatation des votes et le dépouillement des scrutins. Il contrdle I'élaboration du procés-verbal.

Article 14 : accés et tenue du public

Les séances des conseils municipaux sont publiques.

Durant toute la séance, le public présent doit se tenir assis, aux places qui lui sont réservées, et
garder le silence.

Article 15 : enregistrement des débats par la presse

Un emplacement est réservé aux représentants de la presse. Les séances peuvent étre
retransmises par les moyens de communication audiovisuelle.
Pour le reste, les dispositions du code générale des collectivités territoriales s'appliquent.

Article 16 : séance a huis clos

Sur la demande du Maire ou de trois membres du conseil, le Conseil Municipal peut décider, sans
débat, a la majorité absolue des membres présents ou représentés, qu'il se réunit a huis clos.

Article 17 : police de I'Assemblée

Le Maire - ou celui qui le remplace - a seul la police de I'Assemblée.
Il fait observer le présent réglement.

Il peut faire expulser de I'auditoire tout individu qui trouble I'ordre.

Article 18 : fonctionnaires municipaux

Les fonctionnaires municipaux assistent, en tant que de besoin, aux séances du Conseil Municipal.

lls ne prennent la parole que sur invitation expresse du Maire et restent tenus a l'obligation de
réserve telle quelle est définie dans le cadre du statut de la fonction publique.
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Article 19 : déroulement de la séance

Le Maire, a l'ouverture de la séance, constate le quorum, proclame la validité de la séance si celui-
ci est atteint, cite les pouvoirs regus. Il fait approuver le procés verbal de la séance précédente et
prend note des rectifications éventuelles.

Le Maire demande au Conseil Municipal de désigner un secrétaire de séance parmi ses membres.
Le Maire rappelle les affaires figurant a l'ordre du jour, en suivant le rang d'inscription.

Une modification dans l'ordre des affaires soumises a délibération peut étre proposée par le Maire,
a son initiative ou a la demande d'un Conseiller Municipal, au Conseil Municipal qui I'accepte a la
majorité absolue.

Chaque affaire fait I'objet d'un résumé oral sommaire par le Maire ou les rapporteurs désignés. Cette
présentation peut étre préecédée ou suivie d'une intervention du Maire lui-méme ou de l'adjoint

compétent.

Le Maire rend compte des décisions qu'il a prises en vertu de la délégation du Conseil Municipal,
conformément aux dispositions de l'article L.2122-23 du Code Général des Collectivités Territoriales.

Article 20 : débats ordinaires

La parole est accordée par le Maire aux membres du Conseil Municipal qui la demandent. Les
membres du Conseil Municipal prennent la parole dans I'ordre déterminé par le Maire, de fagon que
les orateurs parlent alternativement pour et contre.

L'adjoint délégué compétent et le rapporteur de la proposition de délibération sont entendus toutes
les fois qu'ils le désirent.

Si un orateur s'écarte de la question, le Maire seul I'y rappelle.

Article 21 : débat d'orientation budgétaire

Un débat a lieu sur les orientations générales du budget, dans un délai de deux mois précédant
I'examen de celui-ci.

Pour la préparation de ce débat, il est mis a disposition des conseillers municipaux, 5 jours ouvrables
avant la séance, des données synthétiques sur la situation financiére de la commune contenant,
notamment, des éléments d'analyse rétrospective et prospective (principaux investissements
projetés ; niveau d'endettement et progression envisagée ; charges de fonctionnement et évolution
; proposition des taux d'imposition des taxes locales).

Une note de synthése de cadrage est jointe a la convocation du conseil municipal pour la séance
du Débat d’Orientation Budgétaire (DOB). Cette note de synthése comporte les informations
suffisantes sur la préparation du budget communal.

Chaque élu peut s'exprimer en principe sans qu'il y ait limitation de durée.

Toutefois, le Conseil Municipal peut fixer, sur proposition du Maire, le nombre d'intervenants ayant
a prendre la parole et la durée d'intervention impartie a chacun d'eux, en respectant I'égalité de
traitement des élus et de droit d'expression des différentes sensibilités politiques représentées au
sein de I'assemblée.
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[l ne donne pas lieu a un vote. Il est acté par une délibération spécifique.

Article 22 : suspension de séance

Le Maire prononce les suspensions de séance.

[l peut mettre aux voix toute demande de suspension de séance, formulée par au moins trois
membres du Conseil Municipal.

Article 23 : amendements

Les amendements ou contre-projets peuvent étre proposés sur toutes affaires en discussion
soumises au Conseil Municipal.
lls doivent étre présentés par écrit au Maire

Article 24 : cloture de toute discussion

La cléture de toute discussion peut étre décidée par le Conseil Municipal, a la demande du Maire
ou d'un membre du Conseil.

Avant la mise aux voix par le Maire, la parole ne pourra étre donnée qu'a un seul membre pour la
cléture et a un seul membre contre.

Article 25 : votes

Les déliberations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés. Les bulletins nuls et les
abstentions ne sont pas comptabilisés.

Le Conseil Municipal vote de I'une des quatre maniéres suivantes :
- amain levee

- au scrutin public par appel nominal

- au scrutin secret.

Ordinairement, le Conseil Municipal vote a main levée, le résultat en étant constaté par le Maire et
le secrétaire.

Dans ce cas, il est possible & un Conseiller Municipal de demander au Maire que figure au procés-
verbal la fagon dont il a voté.

Le vote a lieu au scrutin public, sur la demande du quart des membres présents ; les noms des
votants avec la désignation de leur vote sont insérés au procés-verbal.

Il est vote au scrutin secret toutes les fois que le tiers des membres présents le réclame, ou qu'il
s'agit de procéder & une nomination ou a une représentation (sauf dispositions législatives ou
reglementaires contraires).
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Dans ces derniers cas, apres deux tours de scrutin, si aucun des candidats n'a obtenu la majorité
absolue, il est procédé a un troisieme tour de scrutin et I'élection a lieu a la majorité relative ; a
egalité de voix, I'élection est acquise au plus agé.

Le Conseil Municipal peut décider, a l'unanimité, de ne pas procéder au scrutin secret aux
nominations ou aux présentations, sauf disposition Iégislative ou réglementaire prévoyant
expressément ce mode de scrutin.

En cas de partage, sauf lors d'un scrutin secret, la voix du président est prépondérante.

Article 26 : procés-verbaux

Les délibérations sont inscrites dans I'ordre chronologique de leur adoption, dans le registre réservé
a cet effet.

Elles sont signées par tous les membres présents a la séance, ou mention est faite de la cause qui
les a empéchés de signer.

Article 27 : constitution des groupes

Les membres du Conseil Municipal peuvent constituer des groupes par déclaration adressée au
Maire et signée par tous les membres du groupe.

Les groupes élisent chaque année leur Président et notifient cette désignation au Maire.

Les membres du Conseil n'adhérant a aucun groupe constituent le groupe des non-inscrits.

Article 28 : désignation des délégués dans les organismes extérieurs

Le Conseil Municipal procéde a la désignation de ses membres ou de ses délégués pour siéger au
sein d'organismes extérieurs, dans les cas et conditions prévus par les dispositions du Code Général
des Collectivités Territoriales et des textes régissant ces organismes.

La fixation par les dispositions précitées de la durée des fonctions assignées a ces membres ou
délégues ne fait pas obstacle a ce qu'il puisse étre procédé a tout moment et pour le reste de cette
durée, a leur remplacement par une nouvelle désignation opérée dans les mémes formes.

Par ailleurs, quand il y a lieu, pour quelque cause que ce soit, a une nouvelle élection du Maire, il
est procedé a une nouvelle élection des adjoints, ainsi que des délégués de la Commune au sein
d'organismes extérieurs. A cette occasion, les délégués en poste peuvent étre soit reconduits
expressement dans leur fonction, soit remplacés.

Article 29 : expression des conseillers n'appartenant pas a la majorité municipale dans les
supports d'information

Dans le but de permettre |'expression des conseillers municipaux n'appartenant pas a la majorité
municipale dans les supports d'information, ceux-ci bénéficieront dans I'écho de la vallée d'une
périodicité de l'ordre du bimestre/trimestre, d'un espace d'information correspondant a une demi-
page, qui sera intégré a un endroit choisi par le Maire.
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Les documents destines a la publication sont remis au Maire via I'adresse mail de la mairie. Une fois
transmis au directeur de la publication, les textes ne peuvent plus alors étre modifiés dans leur
contenu par leurs auteurs. Le directeur de la publication se réserve le droit de modifier un texte qui
méconnaitrait les dispositions de la loi sur la liberté de la presse du 29 juillet 1881 (contenu
diffamatoire, outrageant...) et en informe les auteurs.

En outre, tout texte comportant des risques de troubles a l'ordre, a la sécurité et a la tranquillité
publiques, ayant un caractere diffamatoire, injurieux ou manifestement outrageant, ou dont le
contenu porte atteinte a I'nonneur et a la considération d’'une personne, de nature a engager la
responsabilité pénale du Maire, ne sera pas publié.

Article 30 : modification du réglement intérieur

Des modifications au présent réglement peuvent étre proposées par trois membres du Conseil
Municipal. Dans ce cas, le conseil municipal en délibére dans les conditions habituelles.

Article 31 : autre

Pour toute autre disposition, il est fait référence aux dispositions du code général des collectivités
territoriales.

Le présent reglement intérieur a été adopté par le conseil municipal de Cormelles le Royal le 27
avril 2026.

Annexe de la délibération Delib20260502

POUF EXtrait Certlﬂe conforme., Envoyé en préfecture le 18/05/2026
Corme“es le Royal, Ie 28 aVI']' 2026 Recu en préfecture le 18/05/2026
Le Maire, Bublic le Becaetc

ID : 014-211401815-20260428-DELIB20260502-DE

Exécutoire, le 19 mai 2026
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